PGD&§T HuyÖn Kim Thµnh       Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt nam
Tr­êng THCS Céng hoµ                        §éc lËp-Tù do- h¹nh phóc

B¸o c¸o c«ng t¸c th­ viÖn th¸ng  10
N¨m häc 2012-2013


KÝnh göi: §/c NguyÔn Thu Hµ- HiÖu tr­ëng tr­êng THCS Céng hoµ


- Thùc hiÖn qui ®Þnh b¸o c¸o cña BGH theo th¸ng vÒ néi dung ho¹t ®éng th­ viÖn. Nh©n viªn th­ viÖn b¸o c¸o c«ng t¸c th­ viÖn tÝnh ®Õn hÕt th¸ng 10/2012 nh­ sau:

I- KÕt qu¶ ®¹t ®­îc
1. C«ng t¸c chuyªn m«n

- Th­êng xuyªn më cöa phôc vô cho GV+HS m­în tµi liÖu

- ChuÈn bÞ bµi giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®iÓm chµo mõng "Ngµy B¸c Hå gëi th­ cho Ngµnh", giíi thiÖu s¸ch cho gi¸o viªn, cho häc sinh vµ c¸c lo¹i b¸o t¹p chÝ míi theo ®óng kÕ häach .

- LÊy t¹p chÝ T/10 t¹i PGD xö lÝ giíi thiÖu kÞp thêi tíi GV&HS.

- Xö lÝ th­ môc chuyªn ®Ò, th©u tãm néi dung , hoµn thiÖn Th­ môc "Tµi liÖu tham kh¶o m«n ho¸ häc" phôc vô c«ng t¸c gi¶ng d¹y.

- NhËn sæ häc b¹, sæ s¸ch Nhµ tr­êng ph¸t cho CB-GV theo ®óng qui ®Þnh

- Rµ so¸t theo 5 tiªu chuÈn (dùa vµo b¸o c¸o tæng kÕt cuèi n¨m häc 2011-2012) tham m­u víi BGH Nhµ tr­êng tiªu chuÈn phÊn ®Êu danh hiÖu th­ viÖn 2012-2013 lµm b¸o c¸o nép vÒ PGD vµo ngµy 20/10/2012 theo ®óng qui ®Þnh ®Ò ra.

- NhËp s¸ch vµo phÇn mÒm 
- Tu bæ 18 cuèn SGK, 10 cuèn SNV, thanh lÝ 318 cuèn t¹p chÝ n¨m 2007( l¹c hËu)
- XÕp s¸ch sang tñ míi
- CËp nhËt th«ng tin ®Çy ®ñ vµo c¸c lo¹i sæ s¸ch 

- Xö lÝ ®­îc42 cuèn t¹p chÝ theo ®óng nghiÖp vô

- Phôc vô ®­îc82 gi¸o viªn ®äc/8l­ît/ 130 cuèn s¸ch

- Phôc vô ®­îc 8 gi¸o viªn m­în/8l­ît/ 31 cuèn s¸ch

- Phôc vô ®­îc 464 HS ®äc/ 28 l­ît/ 546 cuèn s¸ch

- Phôc vô ®­îc 185 HS m­în/32l­ît/ 415 cuèn s¸ch

- lµm thÎ cho HS líp 6

- VÖ sinh Th­ viÖn s¹ch sÏ

2. C«ng t¸c kh¸c

- Tham gia ®Çy ®ñ c¸c buæi häp.Thùc hiÖn nghiªm tóc c«ng viÖc nhµ tr­êng giao cho.
III- C«ng t¸c th¸ng 11
-ChuÈn bÞ bµi giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®iÓm " Chµo mõng ngµy Nhµ gi¸o ViÖt nam 20-11", giíi thiÖu s¸ch- b¸o t¹p chÝ cho gi¸o viªn, cho häc sinh.

- Giíi thiÖu th­ môc chuyªn ®Ò phôc vô thi GVG cÊp tr­êng ,c«ng t¸c gi¶ng d¹y vµ häc tËp cña gi¸o viªn vµ häc sinh.

- LËp kÕ ho¹ch Tæ chøc cho HS thi KÓ chuyÖn chµo mõng ngµy Nhµ gi¸o ViÖt nam 20-11.

- LÊy t¹p chÝ th¸ng 11(nÕu cã)
- Xö lÝ c¸c lo¹i s¸ch- b¸o t¹p chÝ (nÕu cã)

- LËp b¸o c¸o vÒ BGH 

IV- ý kiÕn ®Ò xuÊt

- §Ò nghÞ BGH Nhµ tr­êng xem xÐt duyÖt kÕ ho¹ch mua bæ sung s¸ch ®Ó cã ®ñ s¸ch phôc vô c«ng t¸c gi¶ng d¹y vµ häc tËp

- §Ò nghÞ BGH Nhµ tr­êng tiÕp tôc ®Çu t­ c¬ së vËt chÊt ®Ó th­ viÖn ho¹t ®éng hiÖu qu¶ h¬n.
- §Ò nghÞ BGH Nhµ tr­êng kÕt hîp víi §oµn ®éi, GVCN ph¸t ®éng cuéc thi tíi toµn thÓ c¸c em häc sinh ®Ó cuéc thi ®¹t kÕt qu¶ cao.
                                                           Céng hoµ, ngµy31 th¸ng 10 n¨m 2012

             T/M BGH                                               Ng­êi viÕt b¸o c¸o

                                                                              L­¬ng Thanh Nga
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B¸o c¸o c«ng t¸c th­ viÖn th¸ng  11

N¨m häc 2012-2013


KÝnh göi: §/c NguyÔn Thu Hµ- HiÖu tr­ëng tr­êng THCS Céng hoµ


- Thùc hiÖn qui ®Þnh b¸o c¸o cña BGH theo th¸ng vÒ néi dung ho¹t ®éng th­ viÖn. Nh©n viªn th­ viÖn b¸o c¸o c«ng t¸c th­ viÖn tÝnh ®Õn hÕt th¸ng 11/2012 nh­ sau:

I- KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

1. C«ng t¸c chuyªn m«n

- Th­êng xuyªn më cöa phôc vô cho GV+HS m­în đọc tµi liÖu

- ChuÈn bÞ tài liệu viết bàibµi giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®iÓm chµo mõng "Ngµy Nhà giáo Việt Nam 20-11", giíi thiÖu s¸ch cho gi¸o viªn, cho häc sinh vµ c¸c lo¹i b¸o t¹p chÝ míi theo ®óng kÕ häach .

- LÊy t¹p chÝ T/11, xö lÝ giíi thiÖu kÞp thêi tíi GV&HS, đối chiếu nợ t¹i PGD 
- Giới thiệu th­ môc chuyªn ®Ò "Tµi liÖu tham kh¶o m«n ho¸ häc" phôc vô c«ng t¸c gi¶ng d¹y.

- NhËp s¸ch vµo phÇn mÒm 

- Tu bæ 3 cuèn SGK, 7 cuèn STK, 15 cuốn STN, 4 cuốn SĐ Đ. 
- CËp nhËt th«ng tin ®Çy ®ñ vµo c¸c lo¹i sæ s¸ch 

- Xö lÝ ®­îc27 cuèn t¹p chÝ và 24 cuốn sách tham khảo theo ®óng nghiÖp vô

- Phôc vô ®­îc 84 gi¸o viªn ®äc/ 9l­ît/ 123 cuèn s¸ch

- Phôc vô ®­îc 9 gi¸o viªn m­în/ 7l­ît/ 16 cuèn s¸ch

- Phôc vô ®­îc 251 HS ®äc/ 20 l­ît/ 431 cuèn s¸ch

- Phôc vô ®­îc 212 HS m­în/ 21l­ît/ 547 cuèn s¸ch

- Lµm thÎ bổ sung cho HS các lớp
- VÖ sinh Th­ viÖn s¹ch sÏ

2. C«ng t¸c kh¸c

- Tham gia ®Çy ®ñ c¸c buæi häp.Thùc hiÖn nghiªm tóc c«ng viÖc nhµ tr­êng giao cho.

III- C«ng t¸c th¸ng 12
- ChuÈn bÞ bµi giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®iÓm " Uống nước nhớ nguồn", giíi thiÖu s¸ch- b¸o t¹p chÝ cho gi¸o viªn, cho häc sinh.

- LËp kÕ ho¹ch Tæ chøc cho HS thi KÓ chuyÖn chµo mõng ngµy 22-12

- LÊy t¹p chÝ th¸ng 12(nÕu cã)

- Xö lÝ c¸c lo¹i s¸ch- b¸o t¹p chÝ (nÕu cã)

- LËp b¸o c¸o vÒ BGH 

IV- ý kiÕn ®Ò xuÊt
- Đề nghị Nhà trường đầu tư cho tghư viện một bảng giới thiệu sách mới để thông báo nội dung lịch đọc cho GV+ HS tiện theo dõi và giới thiệu sách mới được đảm bảo.
- §Ò nghÞ BGH Nhµ tr­êng kÕt hîp víi §oµn ®éi, GVCN ph¸t ®éng cuéc thi tíi toµn thÓ c¸c em häc sinh ®Ó cuéc thi ®¹t kÕt qu¶ cao.

                                                           Céng hoµ, ngµy30 th¸ng 11 n¨m 2012

             T/M BGH                                               Ng­êi viÕt b¸o c¸o

                                                                              L­¬ng Thanh Nga

